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Als missiegedreven onderzoeks- en adviesbureau stimuleren we anderen om
te verduurzamen. Met het doen van praktijkgericht onderzoek, het geven van
integer en goed onderbouwd advies en het meetbaar maken van resultaten
ondersteunen we de versnelling van verduurzaming.

We zijn op zoek naar een:

ADMINISTRATEUR/CONTROLLER

Al 40 jaar verduurzamen we met veel passie en plezier. Tot op de dag van
vandaag verbinden we, met onze voeten in de klei, alle schakels van de keten
en maken deze sterker. We brengen hen met elkaar in contact en stimuleren
een constructieve samenwerking. Samen vergroten we de impact.

Door middel van praktijkgericht onderzoek maken we nieuwe
wetenschappelijke inzichten toepasbaar voor de dagelijkse praktijk. We
ontwikkelen ideeén en oplossingen ten behoeve van de uitvoering van
duurzame pilots, plannen en processen. We bieden houvast en
handelingsperspectief door de resultaten van verduurzaming meetbaar te
maken (monitoring).

Je bent een proactieve, zelfstandige professional die zich thuis voelt in de rol
van administrateur/controller. Je kunt zowel zelfstandig als in teamverband
werken. Je voert de financiéle administratie geheel zelfstandig en werkt nauw
samen met je collega van de projectadministratie. Daarnaast adviseer je de
directie over financiéle zaken en werk je samen met projectleiders.
» Je bent analytisch en denkt verder dan alleen de cijfers op papier.
» Je hebt een HBO werk- en denkniveau, minimaal 5 jaar ervaring in een
soortgelijke functie.
= Je hebt een groot verantwoordelijkheidsbesef en zorgt zelfstandig voor
een gezonde financiéle administratie.



= Je werkt graag samen met collega’s om een effectief financieel
mManagement te garanderen.

= Je bent communicatief vaardig en in staat om effectief te schakelen
tussen verschillende gesprekspartners.

= Je hebt integriteit hoog in het vaandel staan.

= Ervaring met Exact Globe is een pre.

Als administrateur/controller verwerk je zelfstandig de complete financiéle
administratie, de salarisadministratie en verzorg je de
Mmanagementrapportages. Je bent voor zowel directie als adviseurs het eerste
aanspreekpunt op financieel gebied. Je adviseert zowel gevraagd als
ongevraagd over de financiéle koers. Je bent onder andere verantwoordelijk
VOOr:

» De periodieke rapportages, jaarcijfers en begroting.

= Het verzorgen van liquiditeitsprognoses en cashmanagement.

» De Btw-aangiftes, salarisadministratie en meerjarenplanningen.

= Het beheren en optimaliseren van de administratieve organisatie.

= Het voeren van overleg met adviseurs, directie, accountant en
contacten bij de bank.

= Hetsignaleren van ontwikkelingen op financieel gebied.

= De uitvoerende financieel-administratieve werkzaamheden.

Wij bieden een uitdagende baan in een collegiale omgeving, veel eigen
verantwoordelijkheid, de vrijheid om zelf je tijd in te delen en om (deels) thuis
te werken. Het salaris is marktconform en afhankelijk van ervaring. De functie
is in eerste instantie voor één jaar, voor 28-32 uur per week, met zicht op een
vaste aanstelling

Geinteresseerden kunnen tot 15 januari hun motivatie en cv insturen via het
formulier op de website. In week 4 zullen de gesprekken worden gevoerd.

Voor meer informatie: Edo Dijkman (0345-470 726).



https://www.clm.nl/clm/werken-bij/#sollicitatieformulier
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